Informacni technologie

Anotace

Cilem modulu informacdni technologie v 1. ro¢niku je srovnat Uroven znalosti, které si studenti prinaseji z rGznych strednich skol.
Jednad se zejména o utfidéni a doplnéni védomosti z obecného ovlddani pocitace a programi Excel a Word, které jsou vyuzivany
i v dalSich odbornych pfedmétech.

V dalSich rocnicich je cilem ziskani védomosti, a hlavné dovednosti v aplikacich, které jsou soucasti kancelarského baliku MS
OFFICE (zaklady prace s databazi, tvorba prezentaci a pokrocila prace s textovym editorem). Ddle si studenti osvoji zaklady
jazyka HTML a zasady prezentovani a publikovani na internetu. Soucasti vyuky je i ziskani hlubsich znalosti v oblasti pocitacové
grafiky (rastrové i vektorové) a tvorby PDF dokument(. Soucasti vyuky je prakticka tvorba propagacénich materiald. Pozornost
je také vénovana exportu a importu dat a vzajemnému propojeni jednotlivych aplikaci.

Vyuka je zaméfena zejména na ziskani praktickych dovednosti na pocitaci, které studenti vyuzivaji napfi¢ vSsemi pfedméty.
Osvojeni typografickych zasad a dovednost zpracovani rozsahlych text(i ve Wordu je také predpokladem pro vypracovani a
obhajeni absolventské prace.

Vzdélavaci cile
Cilem je:
= ziskani znalosti, praktickych dovednosti a navykl ve vyuZivani informacnich technologii jako prostfedku nezbytného
k produktivnimu vykonu. v ekonomickych ¢innostech.
= ziskani schopnosti vyuZit osobni pocitate v béinych kancelafskych cinnostech a v rlznych ekonomickych,
marketingovych a manaZerskych aplikacich.
* seznameni s obsluhou moderniho softwaru, s jeho plnym vyuZitim, legislativnimi podminkami vyuziti a rozsifovani
softwarovych aplikaci.
= schopnost vyhledavani informaci pfi feSeni samostatnych ekonomicko-pravné-manazerskych ¢innosti.
= vytvofit obecné zavéry na zékladé reseni dil¢ich ukold
= aplikovat ziskané znalosti v praxi

Obsah modulu
1. operacnisystém
pokrocila prace s textem
zpracovani dat tabulkovymi procesory
prace s databazi
rastrova a bitmapova grafika
konverze mezi formaty souborl, import a export dat mezi aplikacemi
publikace a prezentace dat
8. prace v pocitacovych sitich

Nounkwn

Hodnoceni

V kazdém rocniku

Zimni obdobi: klasifikovany zapocet
Letni obdobi: klasifikovany zapocet
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Manualy ke kancelarskému baliku MS OFFICE pfislusné verze




