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Nazev jednotky Pracovnik Gcetni firmy - vedeni
vysledki uéeni danové evidence Uroveii
EQF 4
Nazev oboru / 63-41-M/02 Obchodni akademie kvalifikace
kvalifikace 78-42-M/02 Ekonomické lyceum
Ocekavané vysledky uceni
Znalosti
Student zna:

1. praci s programem Excel

2. druhy ucetnich dokladt

3. princip evidence piijmi a vydaji

4. princip vypoctu zakladu dané fyzickych osob

Dovednosti - Kompetence

1. umi pracovat s programem Excel

2. umi pracovat s uCetnimi doklady

. umi rozlisit piijmy a vydaje podnikatele

. umi rozliSit mezi danovymi a nedafiovymi pfijmy a vydaji
. umi vypocitat zéklad dan¢ z podnikani fyzickych osob

. umi si organizovat praci

. umi pracovat v tymu pod vedenim supervizora
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Zpusoby a kritéria hodnoceni

1. Prakticky vede evidenci piijmi a vydaji konkrétniho podnikatele.
2. Vypocita zéklad dané z ptijmu fyzickych osob.
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Nazev jednotky Vedeni danové evidence
vysledki uéeni Uroveii

EQF 4
Nazev oboru / 63-41-M/02 Obchodni akademie kvalifikace
kvalifikace 78-42-M/02 Ekonomické lyceum

Hodnotici formular

Hodnoceni dovednosti

1. umi ovladat klavesnici pocitace desetiprstovou hmatovou metodou

velmi dobfe dobie dostateCné nedostatecné
2. umi pracovat s programem Excel

velmi dobfe dobfie dostateCné nedostatecné
3. umi pracovat s ucetnimi doklady

velmi dobfe dobie dostateCné nedostatecné
4. umi rozliSit mezi danovymi a nedanovymi ptijmy a vydaji

velmi dobfe dobfie dostateCné nedostate¢né
5. umi vypocitat zaklad dan€ z podnikani fyzickych osob

velmi dobie dobie dostateCné nedostatecné

Hodnoceni praktickych tkoli

1. Prakticky ukol - prakticky vede evidenci pfijmi a vydaji konkrétniho podnikatele

velmi dobfe dobre dostate¢né nedostatecné
2. Prakticky ukol - vypocita zaklad dan¢ z ptijmt fyzickych osob
velmi dobfte dobre dostate¢né nedostatecné
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Unit of Lear'nlng Accountant - tax records keeping Level of
Outcomes Title

EQF 4
Branch / 63-41-M/02 Business Academy qualificatio
qualification 78-42-M/02 Economic Lyceum n

Expected learning outcomes

Knowledge

Student knows:

1. work with Excel program

2. types of accounting documents

3. principle of keeping records of incomes and expenditures
4. principle of calculation of the base of personal income tax

Skills - Competences

. student can work with Excel program

. student can work with accounting documents

. student can differenciate between incomes and expenditures of a business

. student can differenciate between taxable and non-taxable incomes and expenditures
. student can calculate tax base of personal income tax

. student can organise his/her work

. student can work in a team under the guidance of a supervisor
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Evaluation and assessment forms

1. Practical task - student keeps evidence of incomes and expenditures of a particular business.
2. Practical task - student calculates tax base of personal income tax.
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Title of Learning Unit .
Tax records keeping
Outcomes Level of
EQF 4
Branch / 63-41-M/02 Business Academy qualification
qualification 78-42-M/02 Economic Lyceum

Evaluation form

Skills evaluation

1. student can work on PC with ten-finger tactile method

Excellent Good Fair Unsatisfactory

2. student can work with Excel program Excellent
Good Fair Unsatisfactory

3. student can work with accounting documents

Excellent Good Fair Unsatisfactory

4. student can differenciate between taxable and non-taxable incomes and expenditures

Excellent Good Fair Unsatisfactory

5. student can calculate tax base of personal income tax Excellent
Good Fair Unsatisfactory

Practical task evaluation

1. Practical assignment - student keeps records of incomes and expenditures of a particular business
Excellent Good Fair Unsatisfactory

2. Practical assignment - student calculates tax base of personal income tax

Excellent Good Fair Unsatisfactory
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Bezeichnung der Einheit

der Verwaltung von Steuerunterlagen Niveau

Ausbildungsergebnisse EQF
Qualifikatio 4

Studienfach / 63-41-M/02 Fachoberschule fiir Wirtschaft N

Qualifikation 78-42-M/02 Wirtschaftslyzeum

Erwartete Ausbildungsergebnisse

Kenntnisse

Der Schiiler kennt:

1. die Arbeit mit MS Excel

2. die Arten von Buchhaltungsunterlagen

3. Prinzipien von Verwaltung von Einnahmen und Ausgaben

4. Prinzipien von Berechnung der Steuerbemessungsgrundlage natiirlicher Personen

Fertigkeiten - Kompetenzen

Der Schiiler kann:

. mit Excel arbeiten

. mit Buchhaltungsunterlagen arbeiten

. Einnahmen und Ausgaben von einem Unternehmen trennen

. steuerlich und nicht steuerpflichtige Ausgaben von einem Unternehmen trennen
. Steuerbemessungsgrundlage natiirlicher Personen berechnen

. seine Arbeit selbststindig organisieren

. im Team unter der Leitung eines Supervisors arbeiten
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Bewertungsmethoden und -kriterien

1. Praktische Aufgabe - der Schiiler verwaltet praktisch die Einnahmen und Ausgaben von einem
Unternehmen
2. Praktische Aufgabe - berechnet Steuerbemessungsgrundlage natiirlicher Personen
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Bezeichnung der Einheit

der Verwaltung von Steuerunterlagen Niveau

Ausbildungsergebnisse EQF
Qualifikatio 4

Studienfach / 63-41-M/02 Fachoberschule fiir Wirtschaft N

Qualifikation 78-42-M/02 Wirtschaftslyzeum

Bewertungsformular

Kompetenzenbewertung

Der Schiiler kann:
1. mit Excel arbeiten

sehr gut gut geniigend nicht geniigend
2. mit Buchhaltungsunterlagen arbeiten

sehr gut gut geniigend nicht geniigend
3. Einnahmen und Ausgaben von einem Unternehmen trennen
sehr gut gut geniigend nicht geniigend
4. steuerlich und nicht steuerpflichtige Ausgaben von einem Unternehmen trennen
sehr gut gut geniigend nicht geniigend
5. Steuerbemessungsgrundlage natiirlicher Personen berechnen
sehr gut gut geniigend nicht geniigend
6. seine Arbeit selbststindig organisieren

sehr gut gut gentigend nicht geniigend
7. im Team unter der Leitung eines Supervisors arbeiten

sehr gut gut gentigend nicht geniigend

Praktische Aufgabe - Bewertung

1. Praktische Aufgabe - der Schiiler verwaltet praktisch die Einnahmen und Ausgaben von einem
Unternehmen

sehr gut gut geniigend nicht geniigend
2. Praktische Aufgabe - berechnet Steuerbemessungsgrundlage natiirlicher Personen
sehr gut gut geniigend nicht geniigend
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