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N’azev ] eodflofky, Referenéni knihovnik , .
vysledku duceni Uroven

EQF 4
Néazev oboru / 63-41-M/02 Obchodni akademie kvalifikace
kvalifikace 78-42-M/02 Ekonomické lyceum
Ocekavané vysledky uceni
Znalosti
Student zna:

1. vypijcéni sortiment a systém knihovny

2. zasady rozmisténi knih v ptjcovné

3. pravidla bezpecnosti prace pii manipulaci s knihami

4. pravidla pfi ptijcovani a vraceni knih v piivodnim stavu
5. zasady evidence Ctenait

6. postup pii vybirani poplatkti, upominek a rezervaci knih

Dovednosti - Kompetence

[N
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. umi manipulovat s knihami

. umi si organizovat praci

. umi vyhledavat v registracnim a eviden¢nim systému knihovny

. umi naloZit s poSkozenymi knihami

. dodrzuje pravidla bezpecnosti prace a hygienické predpisy pii manipulaci s knihami
. umi poskytovat poradenské sluzby ohledné knih
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Zpisoby a kritéria hodnoceni

1. Prakticky ukol - vyhledani konkrétniho knizniho titulu na zaklad€ pozadavki Ctenafe.

2. Prakticky ukol - orientace v evidencnim systému knihovny.

3. Prakticky kol - registrace novych ¢tenait, sprava poplatkl a vydani ucetnich dokladt.

4. Prakticky pfedvede odbornou komunikaci se ¢tenafi (vhodné a slusné chovani zaka ke ctenarim
a ke spolupracovniklim)
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N’azev ] eodflofky, Referenc¢ni knihovnik , .

vysledkii tiuceni Uroven
EQF 4

Nazev oboru / 63-41-M/02 Obchodni akademie kvalifikace

kvalifikace 78-42-M/02 Ekonomické lyceum

Hodnotici formular

Hodnoceni dovednosti

Zak:

1. umi manipulovat s knihami

velmi dobie dobte dostatecn¢ nedostatecné

2. umi si organizovat praci

velmi dobie dobte dostate¢n¢ nedostatecné

3. umi vyhledavat v registracnim a eviden¢nim systému knihovny

velmi dobie dobte dostate¢n¢ nedostatecné

4. umi nalozit s poskozenymi knihami

velmi dobie dobte dostatecn¢ nedostatecné

5. dodrzuje pravidla bezpecnosti prace a hygienické predpisy pti manipulaci s knihami

velmi dobie dobte dostate¢n¢ nedostatecné

6. umi poskytovat poradenské sluzby ohledné knih

velmi dobfie dobie dostatecné nedostatecné

Hodnoceni praktickych kol

1. Prakticky tkol - vyhledani konkrétniho knizniho titulu na zaklad€ poZadavku ctenare.

velmi dobfte dobte dostatecné nedostatecné

2. Prakticky ukol - orientace v evidenénim systému knihovny.

velmi dobfte dobte dostatecné nedostatecné

3. Prakticky tikol - registrace novych ¢tenafi, sprava poplatkll a vydani G¢etnich dokladu.

velmi dobfte dobte dostatecné nedostatecné

4. Prakticky pfedvede odbornou komunikaci se ¢tenafi (vhodné a slusné chovani zéka ke

¢tenafim a ke spolupracovniktim)

velmi dobfie dobte dostatecné nedostatecné

Program ERASMUS+
E rasmus + Projekt Ziskavani pracovnich zkusenosti v Evropé

Cislo projektu  2015-1-CZ01-KA102-013003


http://www.naerasmusplus.cz/cz/

Obchodni Akademie a Vy3§i Odborns Skola P¥ibram
Na Prikopech 104, 261 01 Pribram 1
www.oapb.cz; oapb@oapb.cz

Unit of Iearnlng Librarian
outcomes title
Level of
: EQF 4
Branch / 63-41-M/02 Business academy
qualification 78-42-M/02 Economic lyceum

Expected units of learning outcomes

Knowledge

Student knows:

1. borrowing range and library system

2. principles of location of books in the library

3. safety rules when handling with books

4. borrowing rules and rules of returning books

5.principles of readers registry system

6. principles of collecting readers fees, dealing with reminders and book reservation

Skills - competences

Student:

. can handle with books

. can organise his/her work

. can look up information in the registration system of the library

. can deal with damaged books

. keeps the rules of work safety and hygiene when dealing with books
. can advise customers about books
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Assessment methods and critetia

1. Practical task - find a particular book according to the wishes of a reader

2. Practical task - orientation in the registration system

3. Practical task - registration of new readers, management of fees, issuing of bills

4. Practical demonstration of communication with a reader (appropriate and kind behaviour
towards customers and colleagues)
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Unit of Iearnlng Librarian
outcomes title
Level of
4
Branch / 63-41-M/02 Business academy EQF
qualification 78-42-M/02 Economic lyceum
Evaluation form
Skills evaluation
Student:
1. can handle with books
Excellent Good Fair Unsatisfactory
2. can organise his/her work
Excellent Good Fair Unsatisfactory
3. can look up information in the registration system of the library
Excellent Good Fair Unsatisfactory
4. can deal with damaged books
Excellent Good Fair Unsatisfactory
5. keeps the rules of work safety and hygiene when dealing with books
Excellent Good Fair Unsatisfactory
6. can advise customers about books
Excellent Good Fair Unsatisfactory
Practical task evaluation
1. Practical task - find a particular book according to the wishes of a reader
Excellent Good Fair Unsatisfactory
2. Practical task - orientation in the registration system
Excellent Good Fair Unsatisfactory
3. Practical task - registration of new readers, management of fees, issuing of bills
Excellent Good Fair Unsatisfactory

4. Practical demonstration of communication with a reader (appropriate and kind behaviour towards
customers and colleagues)
Excellent Good Fair Unsatisfactory
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Bezeichnung der Einheit

der Bibliothekmitarbeiter Niveau

Ausbildungsergebnisse EQF
Qualifikatio 4

Studienfach / 63-41-M/02 Fachoberschule fiir Wirtschaft N

Qualifikation 78-42-M/02 Wirtschaftslyzeum

Erwartete Ausbildungsergebnisse

Kenntnisse

Der Schiiler kennt:

1. den Bibliothekskatalog und Biicherverleihsystem in der Bibliothek

2. Verteilung der Biicher in der Bibliothek

3. die Regeln der Arbeitssicherheit wihrend des Umgangs mit Biichern

4. die Regeln der Ausleihe und Riickgabe von Biichern

5. die Regeln der Leserevidenz

6. die Regeln der Gebiihrenerhebung, Verfahren fiir die Mahnung und Biichebestelllung

Fertigkeiten - Kompetenzen

Der Schiiler kann:

1. mit Biichern manipulieren

2. seine Arbeit selbststéindig organisieren

3. in dem Registrierung- und Evidenzsystem aussuchen

4. mit beschadigten Biichern umgehen

5. achtet auf die Regeln der Arbeitssicherheit und auf hygienische Vorschriften beim  Umgang mit
Biichern

6. kann Beratungsleistungen in Bezug auf Biicher bieten

Bewertungsmethoden und -kriterien

1. Praktische Aufgabe - es sucht einen konkreten Titel nach den den Anforderungen des Lesers aus
2. Praktische Aufgabe - er demonstriert Orientierung in dem Katalog der Bibliothek

3. Praktische Aufgabe - er registriert neue Leser, verwaltet Gebiithren und stellt
Buchhaltungsbelege aus

4. Er demonstriert praktisch die Kommunikation mit Lesern (ein passendes und ansténdiges
Verhalten des Schiilers zu Kunden und zu Mitarbeitern)
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Bezeichnung der Einheit

der Bibliothekmitarbeiter Niveau

Ausbildungsergebnisse EQF
Qualifikatio 4

Studienfach / 63-41-M/02 Fachoberschule fiir Wirtschaft N

Qualifikation 78-42-M/02 Wirtschaftslyzeum

Bewertungsformular

Kompetenzenbewertung

Der Schiiler kann:
1. mit Biichern manipulieren

sehr gut gut geniigend nicht geniigend
2. seine Arbeit selbststéindig organisieren

sehr gut gut geniigend nicht geniigend
3. in dem Registrierung- und Evidenzsystem aussuchen

sehr gut gut geniigend nicht geniigend
4. mit beschddigten Biichern umgehen

sehr gut gut geniigend nicht geniigend

5. achtet auf die Regeln der Arbeitssicherheit und auf hygienische Vorschriften beim  Umgang mit
Biichern

sehr gut gut geniigend nicht geniigend
6. kann Beratungsleistungen in Bezug auf Biicher bieten
sehr gut gut gentigend nicht geniigend

Praktische Aufgabe - Bewertung

1. Praktische Aufgabe - es sucht einen konkreten Titel nach den den Anforderungen des Lesers aus

sehr gut gut geniigend nicht gentigend
2. Praktische Aufgabe - er demonstriert Orientierung in dem Katalog der Bibliothek
sehr gut gut geniigend nicht gentigend 3.

Praktische Aufgabe - er registriert neue Leser, verwaltet Gebiihren und stellt Buchhaltungsbelege
aus

sehr gut gut geniigend nicht gentigend

4. Er demonstriert praktisch die Kommunikation mit Lesern (ein passendes und anstindiges
Verhalten des Schiilers zu Kunden und zu Mitarbeitern)

sehr gut gut geniigend nicht gentigend
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