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Predmeét: Vypocetni technika

Roc¢nik: 1.

Anotace predmétu:

Cilem pfedmétu vypocetni technika v 1. roéniku VOS je srovnat tiroveii znalosti, které si studenti
pfinaseji z riznych stfednich Skol. Jedna se zejména o utfidéni a doplnéni védomosti z obecného
ovladani pocitace a programli Excel a Word, které jsou vyuzivany i v dal$ich odbornych ptedmétech.
Vyuka je orientovana hlavné na ziskani praktickych dovednosti na pocitaci.

Osnova predmétu:

Uvod do prace v siti

Internet

Excel — sjednoceni znalosti

Prizkumnik

Tento pocitac

Word

Samostatné prace — hardware ve Word
Excel — prace s funkcemi, relativni a absolutni odkaz, databaze, prace s listy, grafy
Ole — vkladani a propojovani objektl
Konverze formatii + scanning

Samostatna prace — Word — Excel (kalendar)

Pozadavky na klasifikovany zapocet:

Zimni obdobi:

dochazka 80 %

prakticky ptiklad z EXCELU

prakticky piiklad z PRUZKUMNIKU

seminarni prace na t¢tma HARDWARE

Letni obdobi:

dochazka 80 %

prakticky ptiklad z EXCELU (rozsifené ucivo o funkcich)
samostatna prace na téma vkladani, propojovani objektt a zaklady préace s bitmapovou grafikou (tvorba
kalendare)

Predmeét: Aplikace vypoc¢etni techniky

Roénik: 2., 3.

Anotace predmétu:

Cilem predmétu aplikace vypocetni techniky ve 2. a 3. roéniku VOS je ziskani védomosti a hlavn&
praktickych dovednosti v aplikacich, které jsou soucasti kancelatského baliku MS OFFICE (zéklady
prace s databazi, tvorba prezentaci a pokrocilé prace s textovym editorem). Déle si studenti osvoji zédklady
jazyka HTML a praci s vektorovou grafikou.

Vyuka je orientovana hlavné na ziskani praktickych dovednosti na pocitaci.

Osnova piredmétu:

Access — analyza, navrh databéaze, naplnéni dat, opravy a upravy, dotazy, formulafe, vystupni sestavy,
souhrnny ptiklad

Power point — vytvofeni prezentace, graficka Uprava, prechodové efekty, fazeni snimka
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Word — pokrocila prace, pravidla DTP, styly, formatovani textu, automaticky obsah, rejstik, hromadna
korespondence

HTML jazyk — struktura jazyka, prace s textem a grafikou, hypertextovy odkaz, tabulka, ramce, tvorba

www stranky, ladéni

Graf. procesor COREL DRAW - kresleni, prace s textem, manipulace s objekty, obrysové pero, editace
kiivek, efekty, vrstvy

Pozadavky na klasifikovany zapocet — 2. ro¢nik

Zimni obdobi:

dochazka 80 %

samostatny navrh a zpracovani jednoduché databaze v ACCESSU

vytvoreni prezentace v programu POWER POINT

Letni obdobi:

dochazka 80 %

samostatnd prace ze zpracovani rozsahlého textu v programu WORD (styly, viceuroviiové Cislovani,
tvorba obsahti a rejsttiki)

Pozadavky na klasifikovany zapocet — 3. ro¢nik

Zimni obdobi:

dochazka 80 %

tvorba vlastnich WWW stranek a jejich publikovani na Internetu

Letni obdobi:

dochazka 80 %

komplexni opakovaci ptiklad z EXCELU pro absolutorium

samostatné zpracovani grafického navrhu (vektorova grafika — COREL Draw 11)
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