Psaní na PC všemi deseti

	Obsahová náplň
	Psaní na klávesnici všemi deseti prsty hmatovou metodou 

	 
	

	 
	-         Seznámení s klávesnicí počítače.

	 
	-         Správná poloha těla a rukou.

	 
	-         Základní poloha rukou.

	 
	-         Písmena na horní řadě.

	 
	-         Písmena na dolní řadě.

	 
	-         Velká písmena pomocí kláves Shift a CapsLock.

	 
	-         Písmena na číselné řadě.

	 
	-         Nácvik diakritických znamének.

	 
	-         Nácvik znamének ? : ; ! „“ ( ) 

	 
	-         Psaní číslic.

	Rozsah
	Tříměsíční kurz (13 lekcí/1,5 h) 

	 
	úterý 16:00 – 17:30 h 

(den i hodinu lze domluvit dle požadavků účastníků)

	Termín zahájení 
	25. září 2007

	Termín ukončení
	18. prosince 2007

	 
	

	Cena za osobu
(vč. DPH)
	3 270,-- Kč

	Počet účastníků
	Max. 15 osob


	Místo konání
	Učebna OA vybavená a počítači

	 
	Adresa: Na Příkopech 104
            (2. patroí, místnost č. 203)

	Úroveň znalostí
	Minimální znalost práce s počítačem.

	Učitel
	Ing. Hana Matoušková

	Přihlášky
	oapb@oapb.cz

	Poznámka
	Každý účastník obdrží knihu pro domácí přípravu. Je nutné, aby účastníci procvičovali probranou látku doma v průměru 10 - 15 minut denně.

	 
	

	 
	

	 
	Na první hodině obdrží účastníci složenku k úhradě ceny kurzu. Absolvent získají osvědčení o absolvování kurzu.


